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Med udgangspunkt i vores vision ”At øge byens omsætning” søger Ribe Handelsstandsforening en person, der skal være 
omdrejningspunktet for byens aktiviteter og bindeled til Handelsstandsforeningens bestyrelse, turisme samt kultur. Det er 
Handelsstandsforeningens bestyrelse der er arbejdsgiver og hovedopgaven er, at sikre at bestyrelsens beslutninger føres ud i 
livet i samarbejde med relevante samarbejdspartnere i byen. 

Stillingen er tidsbegrænset til foreløbigt 2 år, med mulighed for forlængelse. 

Som person er du en blæksprutte, der elsker at have mange bolde i luften. Du er udadvendt og arbejder målrettet med at nå 
dine succeskriterier. Dine samarbejdsevner er uovertrufne og dine kommunikative færdigheder er i top. Har du erfaring med 
fundraising er det kun en fordel. 

Du vil blive placeret i Det Gamle Rådhus hvorfra du har dit daglige virke, tæt op ad turismen og attraktionerne. 

Et udpluk af dine arbejdsopgaver vil se således ud:

Sekretariatsfunktion
•	 Være tilgængelig på telefon og mails
•	 Facilitere bestyrelsesmøder og generalforsamling 
•	 Deltage på bestyrelsesmøder og skrive og udsende referat fra møder 
•	 Ansvarlig for udarbejdelse og udsendelse af månedlige nyhedsbreve
•	 Opdatere og vedligeholde hjemmeside
•	 Opdatere og vedligeholde sociale medier
•	 Sikre markedsføring af planlagte aktiviteter
•	 Samarbejde med Destination Vadehavskysten og Ribes øvrige attraktioner

Koordinatorfunktion 
•	 Sikre gennemførelse af planlagte events i Ribe Handelsstandsforening 
•	 Kontraktindgåelse og koordinering af aktiviteter
•	 Deltage i arbejdsgruppemøder og bidrage med udvikling, gennemførelse og evaluering
•	 Sikre projektstyring og gennemførelse af Peters Jul i Ribe i tæt samarbejde med styregruppen
•	 Indkalde til Peters jul styregruppemøder 
•	 Deltage i Peters jul styregruppemøder 

I forlængelse af ovenstående skal du varetage medlemmerne af Ribe Handelsstandsforenings interesser, herunder opdatere 
og vedligeholde medlemslister, sikre nye medlemmer samt medlemspleje i bred forstand.

Den ugentlige arbejdstid forventes at ligge mellem 30-37 timer. Weekendarbejde og aftenmøder skal forventes.  

Den rigtige kandidat kan have en marketingbaggrund eller en uddannelse som serviceøkonom og/eller have erfaring inden for 
detailhandlen. Det kan også bare være at du brænder for at skabe resultater og sætte dit præg på byens udvikling. 

Ansøgningsfrist: 5. december 2021 
Send din ansøgning til rhf6760@gmail.com mrk.: ”City koordinator”.
Ansættelsessamtaler forventes afholdt i uge 50. 

Har du spørgsmål til stillingen kan de rettes til: 
Formand Peter Lauritzen på 27792369 eller 
Næstformand Claus Pedersen på 29228051
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